VALMYNDIGHETENS MANUALER — VALEN 2022

Kopplad utskrift av forklaringsblanketten

Denna manual beskriver partiernas anvindning av kopplad utskrift av
torklaringsblanketterna f6r val till riksdagen, region- och kommunfullmiktige
2022. Kopplad utskrift anviands for att partiets namn, kandidaters namn samt
kandidaternas personnummer kan bli fortryckta pa forklaringsblanketten. For valen
till kommun- och regionfullmiktige kan dven namnet pa kommunen eller regionen
bli fortryckta.

Observera att kandidater som ska anmalas for fler dn ett val (till exempel bade for
val till riksdagen och till kommunfullmiktige) maste fylla i en forklaringsblankett per
val. Kandidaten ska komplettera med sin egenhindiga underskrift samt ange
eventuell id-uppgift.

Gor sa har:

1. Botja med att spara ned Word-blanketten/blanketterna frin val.se pa din dator.
2. Skapa sedan ett Excel-dokument for varje val som kandidater ska anmalas till.

a. For forklaringsblanketterna till riksdagen skapa tre kolumner med rubrikerna

”Parti”, ”Namn” och “Personnummer”.
bl

A B . C .
| Parti MNamn Personnummer
_|Ett partinamn Ett kandidatnamn Ett personnummer

_|Ett partinamn Ett annat kandidatnamn Ett annat personnummer
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b. For forklaringsblanketterna till kommun- och regionfullmiktige ska ytterligare

en kolumn skapas och ges rubriken ”Val”.

. A . B C , D .
1 |Parti Val MNamn Personnummer
2 |Ett partinamn Kommun Ett kandidatnamn Ett personnummer
3 |Ett partinamn Region Ett annat kandidatnamr Ett annat personnummer
4
Tips!
3. Spara Excel-dokumentet som exempelvis ”riksdagskandater.xls”,
’regionkandidater.xls” eller ”kommunkandidater.xls”. Namnge Excel
dokumenten sa de
4. Oppna Word-blanketten fér det val som du ska skriva blanketter for. ar enkla att hitta!
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5. Nir du har 6ppnat blanketten i Word. Vilj "utskick” 1 menyraden hégst upp, och
sedan ”Starta koppling av dokument” och sedan ”Steg-for-steg-guiden Koppla

>
dokument”.
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6. Folj ”Steg-for-steg-guiden” 1 Word for att skriva forklaringingsblanketterna. Tryck
pa ”"Nista...” tills du kommer till steget “Nasta: Skriv brevet” i manualen, vilj
”Nista: Skriv brevet”. Vilj nu det Excel-dokument som du tidigare har skapat.

Fearmon forklarai ja) at 10ando part| Ar anmala e Som Kandidat Koppla doku... =%
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7. Nir du valt Excel-dokument kommer tva popup-rutor upp, vilj ok pa bada.
Obsetrvera att antalet popup-rutor kan variera beroende pa vilken version av

Word du anvinder.
8. Efter det viljer du aterigen “Nista skriv brevet”.

9. I niasta steg tryck pa ”Nista: Férhandsgranska brev”, hir kan du férhandsgranska
de ifyllda blanketterna. Detta kan du gbra genom att trycka pa pilarna hogst upp

till hoger i menyraden.
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‘du amvanda bankefien “Samtycke” Koppla doku...

Kantrollera evemtuella fortryckta uppgifer!
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10. Nir du har kontrollerat att uppgifterna dr korrekta trycker du pa "Nasta Koppla

dokument”

11. Sista steget ar att antingen skriva ut blanketterna direkt eller att spara ned alla
blanketter som en PDF-fil. For att skriva ut eller spara som PDF vilj ”slutfér och

koppla” sedan ”’Skriv ut dokument”

bplad_utskrift_Riksdag.docx [kompatibilitetsidge] - Word
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12. Tryck sedan pa ok i popup-rutan som kommer upp och vilj nu vilken skrivare
som du vill skriva ut blanketterna med eller vilj skriv ut som PDF for att spara

blanketterna pa din dator.

Klart!
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