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1 Upphandlingsbestimmelser

1.1 Inledning

Valmyndigheten inbjuder till anbudsgivning avseende leverans av kuvert till Valmyndighetens
beredskapslager for val.

Valmyndigheten dr en central forvaltningsmyndighet och har som uppgift att planera och
genomfora allminna val och nationella folkomrostningar.

Valmyndigheten ansvarar bl. a. for att:

e pa grundval av valresultatet utse ledamoter och ersittare i riksdagen och Europapar-
lamentet,

e informera viljarna om nar, var och hur man réstar,
e ta fram handledningar och utbildning for linsstyrelser och kommuner,

e framstilla rostlingder och rostkort, valsedlar, blanketter och kuvert som anvinds vid
valen.

1.2 Den aktuella upphandlingen

Valmyndigheten genomfér nu en upphandling av leverans av olika kuvert som ska komplettera
Valmyndighetens beredskapslager for val.

1.3 Fragor, tilligg och kontaktpersoner

Fragor ska stillas skriftligen, per brev eller e-post och 1 sa god tid att svar kan limnas senast sex
(6) kalenderdagar innan sista dag att limna anbud. Fragor och svar som har betydelse for
anbudslimnandet kommer att distribueras till samtliga som rekvirerat forfragningsunderlaget fran
Valmyndigheten.

Eventuella tilligg till eller dndringar av forfragningsunderlaget ska for att vara giltiga ha skriftligen
utsints av Valmyndighetens kontaktperson. Samtliga som har rekvirerat forfragningsunderlaget
fran Valmyndigheten kommer att meddelas.

Anbudsgivare som fatt forfragningsunderlag fran annat hall dr skyldiga att sjilva halla sig
uppdaterade under anbudstiden.

Kontaktpersoner

Hanns Lejsiter Carl-Otto Bjorkling
Ttn: 08-635 69 08 Ttn: 08-635 69 04

E-post: hanns.lejsater@val.se E-post: catl-otto.bjorkling@val.se

1.4 Forfragningsunderlag

Forfragningsunderlaget bestar av:

¢ Denna pm — upphandlingsbestimmelser, krav pa anbudsgivare och kravspecifikation.
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e Avtalsutkast, bilaga 1.

e Kuvertlayouter, bilaga 2.

e ALOS 05, bilaga 3.

e Sanningsforsikran, bilaga 4.

Anbudsgivaren ir skyldig att kontrollera att samtliga dokument enligt denna forteckning har
mottagits.

1.5 Upphandlingsform

Detta dr en forenklad upphandling enligt 2 kap. 24 § lagen (2007:1091) om offentlig upphandling
(LOU). Forfarandet dr en upphandling dir alla leverantérer har ritt att delta. Deltagande
leverantorer limnar skriftliga anbud. Den upphandlande myndigheten far férhandla med en eller
flera anbudsgivare men anbud kan ocksd antas utan foregdende forhandling. Det dr dirfor av
storsta vikt att biasta moijliga villkor anges 1 anbudet.

Ersittning for limnade anbud utgir ej.

1.6 Formella krav pa anbudet

For att sikerstilla likabehandling och underlitta utvirderingen av anbuden bor anbudsgivaren
folja uppstillningen i detta forfragningsunderlag. Samtliga stillda krav, dven sadana som inte
uppfylls, bér kommenteras. Om ett krav inte har kommenterats kommer Valmyndigheten att
tolka detta som att kravet inte ar uppfyllt.

Anbudet ska:

e innehalla foretagsnamn, kontaktperson, adress, telefonnummer, e-postadress och
organisationsnummetr,

e vara undertecknat av behorig foretridare for anbudsgivaren,

e vara skrivet pa svenska,

e vara bindande till och med den 31 december 2010, vilket skriftligen ska bekriftas i an-
budet.

1.7 Anbudsinlamnande

Krav pa anbudet ir att det

e ir lagt i slutet kuvert och tydligt mérkt med ”Anbud kuverttillverkning” och Valmyn-
dighetens diarienummer,

e har kommit in till Valmyndigheten senast den 13 september 2010. Anbudsgivaren sva-
rar fOr att anbud dr inkommet till Valmyndigheten i ritt tid. Anbud som kommer f6r
sent beaktas inte

e innehaller ett (1) original och en (1) kopia 1 pappersform.
Anbud via e-post och fax accepteras inte.

Anbud sands till nedanstiende adress:
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Valmyndigheten
Box 4210
171 04 Solna

Anbud kan ocksi skickas med bud eller limnas personligen pa adress:
Solna strandvig 78, plan 6 under méandag-fredag 08.30-11.30 och 12.30-16.30.

Brevinkast i porten finns inte.

1.8 Provning och utvardering av anbud

Kraven i forfraigningsunderlaget dr formulerade som ska- och bor-krav. Ska-krav dr ovillkorliga
krav, vilket innebir att de maste vara uppfyllda for att anbudet ska kunna utvirderas. Bér kraven
ar underordnade ska-kraven och syftar till att utvirdera anbudens konkurrenskraft i férhallande
till stillda krav.

Oppning av anbud kommer att ske i Valmyndighetens lokaler pa Solna strandvig 78, den 15
september 2010 kl. 10.00. Utvirdering av anbuden kommer att ske under vecka 37. Under denna
tid kommer ocksa eventuella triffar med anbudsgivare att genomforas.

Inledningsvis kontrolleras de formella kraven pa anbuden enligt punkt 1.6. Anbud som inte
uppfyller dessa krav kan komma att uteslutas frin vidare provning.

1.8.1 Kvalificeringsfas

I kvalificeringsfasen kontrolleras att anbudsgivaren édr limplig f6r uppdraget, enligt kapitel 2 i
detta forfragningsunderlag. For att anbudsgivarens anbud ska prévas och utvarderas vidare maste
dessa krav vara uppfyllda.

I kvalificeringsfasen kontrolleras att anbudsgivaren har bifogat kompletta och korrekta
handlingar/bevis och att anbudsgivaren uppfyller stillda krav.

1.8.2 Provning

Direfter sker en prévning av att samtliga ska-krav dr uppfyllda. Uppfyllelsen av dessa krav dr en
forutsittning for att anbudsgivarens anbud 6verhuvudtaget ska kunna utvirderas.

1.8.3 Utvirdering

Utvirderingen genomfors enligt principen “ldgsta pris”, vilket innebir att det anbud som
uppfyller samtliga ska-krav och har det ligsta totala priset for tillverkning och transport av resp.
kuvert kommer att antas.

1.9 Sekretess och offentlighet

Uppgifter 1 ett upphandlingsidrende omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) till dess upphandlingen offentliggjorts, beslut har fattats eller upphandlingen pa annat
siatt har avslutats.
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Efter det att avtal har tecknats eller upphandlingen pa annat sitt har avslutats blir alla anbud of-
fentlig handling. Det innebir att alla som begir det har ritt att fa tillgang till anbuden.

1.10 Tilldelningsbeslut

Beslut i upphandlingen fattas av Valmyndigheten och kommer att skriftligen meddelas samtliga
anbudsgivare innan avtal tecknas med antagen leverantor.

2 Krav pa anbudsgivare

2.1 Overlatelse och underleverantor

Anbudsgivarens skyldigheter och rittigheter avseende detta uppdrag far inte Gverlatas pa annat
toretag eller annan person utan Valmyndighetens skriftliga godkdnnande.

Om anbudsgivare har for avsikt att anvinda sig av underleverantor for delar av uppdraget ska
detta klart anges i anbudet med angivande av namn och organisationsnummer.

Om flera leverantorer viljer att gemensamt limna anbud, ska det av anbudet tydligt framga vem
som utgor huvudleverantor och vilka leverantérer som utgor underleverantorer.

2.2 Juridisk stillning

Valmyndigheten kan komma att kontrollera att anbudsgivaren uppfyller nedanstiende krav
genom att inhdmta uppgifter fran ett kreditupplysningsforetag.

Enligt 10 kap. 2 § LOU kan en anbudsgivare uteslutas frin upphandlingen om anbudsgivaren

e ir forsatt i konkurs eller likvidation, dr under tvangsforvaltning eller dr féremal f6r ackord
eller tills vidare har instillt sina betalningar eller ar underkastad niringsférbud,

e ir foremdl for ans6kan om konkurs, tvangslikvidation, tvangsférvaltning, ackord eller
annat liknande forfarande,

e genom lagakraftvunnen dom ar démd for brott avseende yrkesutévningen,

e har gjort sig skyldig till allvarligt fel i yrkesutévningen,

e inte har fullgjort sina skyldigheter avseende skatter eller socialforsikringsavgifter

e i nagot visentligt hinseende har latit bli att limna begirda upplysningar eller limnat
felaktiga upplysningar som begirts med stoéd av denna bestimmelse.

Vidare kontrolleras att:

e anbudsgivaren dr registrerad i aktiebolagsregister, handelsregister eller liknande register
och att

e anbudsgivaren ir registrerad for redovisning och inbetalning av mervirdesskatt, inne-
héllen prelimindr A-skatt och arbetsgivaravgifter, om registreringsskyldighet foreligger.

2.3 Bevis som ska bifogas anbudet

For att bevisa att kraven 1 2.2 dr uppfyllda ska anbudsgivaren till anbudet bifoga
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e Dblanketten SKV 4820 ”Begiran om upplysningar vid upphandling”, ifylld och under-
tecknad av Skatteverket (fir inte vara ildre 4n 2 manader). Aven for eventuella
underleverantdrer ska blanketten bifogas,

e aktuellt registreringsbevis fran Bolagsverket och
e sanningsforsikran.

For utlindska anbudsgivare stills motsvarande krav. Dessa ska till sitt anbud bifoga intyg fran
behoriga myndigheter i det egna landet som visar:

e att situation enligt 10 kap. 2 § LOU ovan inte f6religger,
e att registrering i yrkes- eller handelsregister finns och
e att anbudsgivaren betalat f6reskrivna skatter och sociala avgifter.

2.4 Ekonomisk och finansiell stillning

Anbudsgivaren ska ha stabil ekonomi som motsvarar uppdragets atagande. Anbudsgivaren ska
ligst inneha kreditvirdighet enligt Upplysningscentralen (UC) AB riskklass 3 eller motsvarande
fran annat kreditvarderingsforetag. Skulle foretaget tillfilligt noteras med ldgre riskklass eller
sakna riskklass maste en godtagbar forklaring bifogas anbudet f6r att anbudsgivaren eventuellt
ska bedomas som kvalificerad.

Anbudsgivaren ska till anbudet bifoga
e senaste arsredovisningen samt revisionsberittelse dir sadan finns eller adress till hemsida
dir sidan finns samt
e aktuell (hégst 30 dagar gammal fran senaste anbudsdatum) kopia fran UC med angivande
av lagst 3 som riskklass eller motsvarande frin annat kreditvirderingsforetag.

2.5 Kvalitetssakring

Anbudet ska innehilla en beskrivning av hur anbudsgivaren arbetar med kvalitetssidkring. Dari
ingar att beskriva den arbetsmetodik som anbudsgivaren foreslar for att sikerstilla kvalitet och
precision i arbetet.

3 Kravspecifikation

Till Valmyndighetens beredskapslager ska tre olika typer av kuvert tillféras. Matt, volymer och
leveranstider framgar nedan och i bilaga 2. Anbudsgivaren fir limna offert pa en eller flera
kuverttyper.

Vid all kuverttillverkning skall anvindas papper som uppfyller samma kriterier som kraven pa
”Svanenmairkt papper”.

3.1 Omslagskuvert for brevrost

Upplaga 300 000

Format: E5 (155 mm X 220 mm)

Papper: 80 gram ljusgult eller 80 gram vitt som infargats ljusgult pa yttersidorna
Snitt: Rak klaff, fukthiftande. OBS! limmas ej 20 mm fran respektive ytterkant.
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Tryck: Svart 1+0 inkl. text pa klaffen

Plastfilm: (eller pergamyn) Fonster 100 mm langt, 39 mm brett — placering i nederdelen till hoger
Rivflik: 100 mm langt och 40 mm brett. Under fliken plastfilm- eller pergamynfénster
Kartonger: 1 000 ex X 10 askar, kartongerna mirks med innehéll och tillverkningsar

Leveranstid: Fore oktober manads utgiang 2010.

3.2 Ytterkuvert for brevrost

Upplaga 300 000

Format: A5 (148 mm X 210 mm)

Papper: 70 gram ljusgult eller 70 gram vitt som infargats ljusgult pa yttersidorna
Snitt: Rak klaff, fukthiftande

Tryck: Svart 1+1

Kartonger: 1 000 ex X 10 askar, kartongerna mirks med innehall och tillverkningsar
Leveranstid: Fére oktober méanads utgiang 2010.

3.3 Fonsterkuvert for fortidsrost

Upplaga 2 000 000

Format: E5 (155 mm X 220 mm)

Papper: 80 gram vitt

Snitt: Rak klaff, fukthiftande. OBS! limmas ej 20 mm fran respektive ytterkant

Tryck: Svart 1+0 inkl. text pa klaffen

Plastfilm: (eller pergamyn) Fonster 100 mm langt, 55 mm brett — placering i nederdelen till hoger
Kartonger: 1 000 ex X 10 askar, kartongerna mirks med innehall och tillverkningsar

Leveranstid: Fére oktober méanads utgiang 2010.

3.4 Kundmoten

Valmyndigheten dger ritt att beséka anbudsgivarens lokaler dir uppdraget utfors for att folja upp
att leveranser sker pa ritt sitt.

3.5 Erfarenhet och kompetens

Anbudsgivaren ska ha vil dokumenterad erfarenhet av liknande uppdrag.
I anbudet ska klart anges hur anbudsgivaren uppfyller kravet pa dokumenterad erfarenhet.

Anbudsgivaren svarar for att dennes personal har en utbildning och erfarenhet avsedd for de
arbetsuppgifter som foljer av uppdraget.

3.6 Pris

For uppdraget ska anbudsgivaren precisera ersattningskrav enligt foljande :

Total ersittning per 1000 stycken for tillverkning, paketering och transport till Valmyndighetens
centrallager i Stockholms lin.

Kostnader for transport av kuverten ska betalas av anbudsgivaren.
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Ersittningen ska i 6vrigt omfatta samtliga med uppdraget forenade kostnader fo6r resp. kuverttyp.
Priset anges 1 SEK exklusive mervirdesskatt.

Kerstin Andersson

Hanns Lejsater
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