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Kopplad utskrift av forklaringsblanketten

Denna manual beskriver partiernas anvindning av kopplad
utskrift av forklaringsblanketterna. Partiets namn, datum for valet,
alla kandidaters namn samt kandidaternas personnummer blir
tortryckta pa forklaringsblanketten. Det som maste kompletteras
ar kandidatens egenhindiga underskrift och eventuell id-uppgift.
Denna rutin underlittar den fortsatta hanteringen av
valsedelsbestillningen.

1. Skapa en tabell med tva kolumner 1 excel - en med rubriken

Ed Microsoft Excel - kandidater.xls
é ] arkiv  Redigera Wisa Infoga  Forr
- Adobe FOF

DBE &R0

”Personnummer’ och en med rubriken ”Namn”.

2. Spara exceldokumentet som “’kandidatuppgifter.xIs”. .

3. Oppna wordblanketten “Forklaring” som finns att himta i Lt
valdatasystemets bibliotek. Bi2  w A
. e e . .. A |

4. Svara ja pa fragan om du vill fortsitta. 1 Personnummer Namn
| 2 |580000-0000 Ama A
| 3 |590000-0000 Beda Bom
| 4 |A00000-0000 Cia Cam
| 5 |610000-0000 Dag Dal

Om det har dokumentet Gppnas kommer faljande SQL-kommando att kiras: i B20000-0000 E_“_n Eld
| 7 |630000-0000 Filip Fri
:!} SELECT *FROM "Blad1¢’ 8

Data fran din databas kommer att |3ggas in i dokumentet, Vill du fortsatta?

Ja | Mej I

5. Vilj ’s6k killdokument” och leta upp excel-filen med
kandidatuppgifter som du nyss skapat.

6. Pa menyraden - vilj ’verktyg” > ”Brev och utskick” >
”Guiden kopplad utskrift”.
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;i_% Spéra andringar Chrl+SKFt+E
JamFér och sammanfoga dokument. ..
Skydda dokumert. ..
Samarbete orline 3
Brev och utskick 3| Guiden Kopplad utskrift...
Werktyg pd webben... Wisa verkbyasFalket Koppla dokument
Makro P ] Kuvert och etiketter.,.
Mallar och tillagg. .. Brevauiden...

Z&  Alternativ for autokorrigering, ..
Anpassa...
Alternativ. .,

7. Tryck ”nista” lingst ner till héger tills du kommer
till steg 6 av 6.
8. Vilj skriv ut. Klart!
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